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IIPABI4IIA ПoЛЬЗoBAI{ия БиБЛиoTЕкoи
MУPMAнскoгo кoЛЛЕДx(A ЭкoHoMикИ и ИHФOPMAЦиOHIIЬIх

TEхIIoЛoГиЙ

I. oбщие тpебoвaния
1.1 .Haстoящие Пpaвилa paзpaбoтa}lьI lla oснoBaIIии Зaкoнa PФ (o библиoтеЧI{oM

.цеЛе> oт 2З ъloя6pя |994 гoдa и Зaкoнa <<О библиoTечIIoМ .целе B Мypмaнской oблaсти) oT
30 oктябpя |997 гo.цa, Зaкoнa PФ (oб oбpaзoвaнии>) oT 5 нoябpя 1996 гoдa.

|.2.Библvloтекa ЯBIIЯeTcЯ стpyкTypнЬIM lloДpzlзделrниеМ, IIpиЗBaнныМ сoДействoвaть
IIoBЬIIIIению эффекгивнoй .цrяTrЛЬнoсTи кoЛЛr.шкa пo oбеспечениto yнебнoгo Ilpoцrссa
yuебнoй и МеTo.цическoй литеparypoй.

1 .3.Pеrким paбoтьt библиoтеки:
с 9.00 лo |6.45
ПеpеpьIв нa oбе.ц: c |2.30 дo 13.00
Bьlxoднoй.це[IЬ: BOскPЕCЕЕ{ЬЕ
Пoс'llе.цняЯ ПЯTI{ицa кaiкДoГo м есяЦa- CAЕiИTAPнЬIЙ ДЕHЬ

II. Запись читaтeлей в библиoтекy
2.|.Пpи ЗaIII4cИ в библиoтекy пprlloДaвaTlЛи' сЛy)кaщиr и сTy.цеIITЬr ЗaoчнoГo oT.цеЛеtIия

Пpr.цъяBЛяЮT llaсПopт иЛи ДoкyмrнT с фoтoгpaфиeiт', yдoсToBеpяroщей ЛичtIoсTЬ. ЧитaтелЬские

фopмyляpьI IIa сTy.цеl{тoв дЕrBl{oГo oTДеЛения oфopмляroтся нa oснoBaнии cПискoB'
IIpеДoсTaBЛеtIIIЬIx и}IсПектopoм yuебнoй чaсти.

Читaтели ЗнaкoМяTся с <ПpaвИ[IaNIklпoЛЬЗoBaния библploтекoй кoЛЛе.цжa) Пo.ц poспиcЬ B

фopмyляpе.
2.2. С 1 янвapя в библиoтеке IIpoBo ДИTcЯ llеpеpеГисTРaция читaтелей (пpeпoдaвaтелей и

cЛy)I(aЩиx) с пpедъяBJIениеM IIaсПopTa и ЛиTеpaTypЬI, иМrloщейся Ira pyкax нa.цaI{Hoе чисЛo.
2.3.TIpи изМrнении фaмилии' ПеpеI\,{rнr МrсTa жителЬсTвa, телефoнa читaтель oбязaн

сooбщить oб этoм библиoтекapЮ.

III. ПopяДoк BЬIДaчи литеpaтyрьl чиTaтrляM
3.l .БиблиoTекa кoЛЛе.цжa paботaет B pе}IшMе aбoнементa и ЧиTiUIЬItoгo Зzшa.
3.2.Учебнaя и МrTo.циЧескaя ЛиTеpaTypa BЬI.цarTся Пprпo.цaBaTrJUIМ нa aбoнемrнTr нa

текyщий yнебньIй Гo.ц' исхoдш^ ИЗ HaJlИЧуIЯ имеroщейся литеpaTypЬI' с oбязaтельнoй ехсегoДнoй
Пеprpегистpaцией. Cry.Центaм yuебнaя ЛиTеpaTypa TaЮке вьI.цaётся Ha Tекyщий yuебньIй гoд,
исxoдя ИЗ HaJIИЧvIЯ имеroщейся ЛиTrpaTypЬI, с oбязaтельной сДaчей всей ЛиTrрaTypЬI B кoнце
yнебнoгo гo.цa.

3.3.Пpи ПoЛyчениIl ИЗДalнИЯ чиTaTеЛЬ paсПисЬIBarTся зa кax(ДЬIй пoлyненньrй экземгIляp,
a B сЛyчaе oбнappкеI{и,I B Ilиx кaкиx - лIа6o дефектoв сooбщaет oб этoм библиoтекapЮ,
кoтopьlй oбязaн c.целaTЬ сooTBетсTBytoщие IIоМеTки B ЭTиx vIзДaн^ИЯr.. Пpи BoзBpaTе ИЗДa:яИЯ



чиTaTrЛЬ .цoлll(еI{ yДocтoBерИ^IЬcЯ, чTo иЗ.цaIIиr пpинJIтo библиoтекapеM' o чеM с.целaнa
сooTBеTстByIoщaJI oTМrTкa в фopмyляpе.

3.4.Пpoдлить сpoк ПoЛьзoBaния ИЗДarауIя|{И, BзятЬIМи нa ДoМ, чиTaтrлЬ Mo)I(oT Пo
телефoнy или ЛичI{o, lcЛи нa }Iиx IIеT сIlpoсa сo cTopotlЬI .цpyгиx чиTaTеЛей, нo не бoлее.цByx
ptl:} пoДpЯД.

3.5.Pедкие, oоoбo ценIIЬIе и е.ци}lстBrннЬIе ЭкзеМПЛяpьI из.цaний нa Дoм tIе Bы.цaются. C
НуINIиI Мo)IGIo paбoтaть ToЛькo B читiLЛЬIIoМ зzLЛе библиoтеки.

З.6. Гaзетllo-жypнaпЬнЬIе I4ЗДalяI4Я IIpoIIIлЬIх леT BЬIДt}Ioтся I{a сpoк I{е бoлее пяти дней.
Tскyшaя Пеpиo,цикa нa.цoМ t{е BьI.цaеTся.

3.7.Учебньlе пoсoбИЯ И flrpИo.цическиe ИЗДaHИЯ сIIrци€шЬtIoГo xapaкTеpa BЬIДaIo^tcЯ у|з
ЧитzLJIЬtIoгo зaJIa IIpеПoДaBaTrЛяM сooTBrTсTBytoщиx .цисципЛиtI .цЛя пpopaбoтки IIa сpoк нr
бoлее сеMи дней.

3.8.ИздaнvIL BзЯTЬIе читaтrляМи с BЬIcTaBoк .цля пpoсMoЩtl, считilloTся кtIигoBЬIДaчeЙ и
oбязaтельt{o oTМrчaloтся B фopмyляpе чиTaTеJUI.

3.9.Фopмьl oбслyхсивaния сTyденToB B читilJIЬtIoм зaЛr: кBе.rеpний aбoнемент>> И
<AбoнеменT BЬIxo.ц[Ioгo ДнJI>) IIpеДпoлaгaюT BЬIДaЧy единсTBенIIЬIх и oсoбo цеtIнЬIx изДaний в
кoнце paбo.rегo дня библцoTеки .цo т{aчaЛa paбoтьI сЛrДyloщегo .цнll. Читaтели oбязaньr стpoгo
сoблro.цaтЬ сpoк BoзBp aTa .цaннoй ЛиTrp aTypЬI.

IV. Пpaвa и oбязaннoсти читaтелей
4.1.Ha библиoтечнoе oбслy)киBaIIие иМrIoT ПpaBo ПprПo.цaBaтеЛи' сЛy}кaЩие и сTyДеIITЬI

.цItеB}Ioгo и зaoчIroгo oT.цrЛеIIия кoЛЛeД}I(a.
4.2.ЧитaтеЛи иMеIoт ПpaBo ПoЛyчaTЬ инфopмaциro o HaЛИЧИИ B фoнде библиoтеки

кoнкpеTlloГo из.цaI{иJI, кoнсyЛЬTaциoннyЮ ПoМoщЬ B IIoискr и вьlбopе исToЧникoв инфopМaции.
4,3.Чvттaтели МoryT IIoЛЬзoBaTЬсЯ .цpyгиNIи Bи.цaМи yсЛyг' B ToM ЧисЛr плaTнЬIMи.
4.4.Читaтели oбязaньr сoблro.цaTЬ нaсToящие Пpaвилa пoЛЬзoBaния би6лиoтrкoй.
4.5.ЧитaтеЛи.цoЛх(ньr беpех<нo oTtIocиTЬся к иЗ.цaIIияМ, зaбoтиться oб иx сoxpaнHoсти: не

,цrлaTЬ IIoМеToк' пo.цчеpкивaниiа, paзбporшюpoвЬIBaтЬ, нr BЬIpЬIBaTЬ и не сгибaтЬ сTpaниЦЬI, IIе
BьItIoсить из бlаблиoтеки llrЗapеГисTpиpoBaнtryIo B фopмyляpr лиTеpaTypy' BoЗBpaщaтЬ rе B
yстaнoBлеtIнЬIе би6 лиoтeкой сpoки.

4.6.B слyчar yTеpи лиTеpaTypЬI vIЛуI rr ПopЧи читaтель oбязaн зaМе[IиTЬ rr иДеItTиuнoй,
пpиЗI{aннoiт 6и6лvтoтекoй paBIIoцеtIнoй' с yчеToМ инфляции' B ToМ Числе изГoToBиTь кoпиIo
ИзДallИЯ. B пoнятие (paBнoцеtlнzut лиTеpaTypa> Bxo.циT: xopoIIIий внеrшниtrl вид, пoсЛеДIIие
гo.цЬI ИЗДaHИя, сoДеp)кaниO кtIиГи, cooTBеTсTByющrе пoтpебносTяМ и пpoфилro библиoтеки,
иМrloщие гpиф MинoбpaзoBaниll.

Y. ЧитaтeЛяМ нr paзpеlшaеTся
5.l Bнoсить в 6иблиoTrкy ЛиTеpaTypy и3 .ЦoMaIII}Iих и ДpyГиx библиoтек.
5.2.BхoдиTЬ B кtIигoхpaIIилище библиoтеки.
5.3.Гpoмкo pЕBГoBapиBaTь.
5.4.oстaвлять без IIpисN4oтpa це[ItlЬIе BешIи и .це}IЬГи.
5.5.ИгpaтЬ B aзapT}IьIr иГpьI.



VI. OтветстBеIIнoсTь сTopoн
6.1.Читaтeли 6ут6ли0Trки IIrсyT oтBеTсTBеIIIIосTЬ зa нapyшение ПpaBил пoЛЬзoBaIIи'l

библиoтекoй, УЩеpб, пpи.rиненньIй ее фoндy И иМyщестBy. Читaтели кoMtIеIIсиpytoT
пpининенньrй yщеpб B фopмax И pzlзlлеpax' yсTaIIoBлrннЬIх Пpaвилaми, a B сЛyчzulx'
IIprДycMoтpеIIIIЬIx Зaкoнo.цaTеЛЬсTBoМ I{есyT aДMиIIисTpaTиBIlyК)' ГpDI(ДaIIскo-ПрaBoByIo |4Лpl
yгoЛoBl{yю oTBеTсTBеIIнoсTЬ B сooTBrTсTBии с ЗaкoнoДaтrЛЬcTBoм PФ.

6.2.Пpи IIoЛHoМ paсчетr c 6иблиoтекoй читaтеJIIo BЬIДaется oбхoДнoй Лиcт.
6.3. BьrДaчa ДoкyMrнToB oб oкoнчaнии кoлЛе.ryкa И Пpи oTчисЛеIIии сTy.ценToB из

кoЛЛе.шкa пpoиЗBoдиTся ToЛЬкo IIoсле oTМетки библиoтеки нa oбхo.цнoм листr. Лицa, BЬI,цaBIIIие

ДoкyМrнTьr без оTМеTки библиoтеки IIa oбхоДнoм Лиcте (инспектop yuебнoй чaсTи ДHеBнoгo
oT.целеIIи'I и paбoтники зaoЧIloгo oT.цеЛения) несyT МaTеpиtLJIЬtIyю oTBеTсTBеIIIIoсTь зa книги' IIr
BoзBpaщrнIIЬIr в библиoтекy.

YII. oбязaннoсTЬ lI oтBeтстBеlIIloстЬ библиoтеки пo oбслylкивaнию читaтелей
7.|.БиблутoTекa oбеспечивaет y.rебньrй пpоцеос неoбхo.Цимoй yuебнoй и МrTo.цическoй

литеparypoй.
7.2.ИнфopмиpyrT oбo всеx Bи.цax Пpr.цoсTaBЛяеMЬIx библиoтекoй кoллеДжa yсЛyг.
7.3.Изуaaет и нaибoЛrе ПoЛtlo y.цoBЛеTBopяеT зaПpoсЬI чиTaTелей.
7.4.oкaзьlвaет IIoМoщЬ B пoдбopе ЛиTеpaTypЬI пoсpедсTBoМ систrMЬI кaTiшoгoB'

сIlpaBoЧI{o-библиoгpaфи.rеокиx opГaнизaЦиiц BЬIсTaBoк ЛиTеpaTypЬI и Пpoчее.
1.s.oсyщесTBЛяеT кoМПЛекToBatlиl' yЧrT' хpa}rеllие и иclloЛЬзoBaниr rraхo.цЯщиxся B

фoнде библиoтеки из.цaIIий в сooтвеTсTBии с yстaIIoBЛеtIIIЬIMи Пpaвилaми, oбеспечиBaеT их
сoхp aннoсTЬ и paциoll fl,.IЬнoе исПoЛЬз oB aЕИe .

7.6.СиcтеМaTически сЛr.циT зa сBorBprMеItIIЬIм BoзBpaToМ в библиoтrкy BЬI.цaнIrЬIх
издaниЙ.

1.I.ЛpovтзBo.циT oЧrprДнylo BЬIДaчy изДaнутiт, нa aбoнемент нa ДoМ ToЛЬкo IIoсЛе
IIoЛyчеIIиlI paнrr BЬI.цa}IIIЬIх издaниil, сpoк IIoЛЬзoBaIIия кoTopЬIМи исTек.

7.8.Если ИЗДaHИЯ B сpoк IIr BoЗBpaщеHЬI, библиoтекa нaПpaBЛяеT чиTaTrЛIo IIисьМеIIIIoе

щебoвaние oб иx BoзBpaTе B Trчrние .цByx нr.цеЛЬ. Tpебoвaние сoДеpжиT ПprДyПprжДеtlие o
ToМ, ЧTo B сЛyЧar IIеBoзBpaщrHI4Я ИЗДaНИЯ ИЛl'4 гIеBoЗМo}ItнocTи зaMенЬI егo' с чиTaTеЛя бyлет
BЗьIскaнa сToиMoсTЬ эTих из.цaний в yсTaнoBЛе[lнoМ Зaкoнo'цaтrЛЬстBoм PФ пopядке.

VIII. Библиoтекa иМеeт ПpaBo:
8.1.Bвoдить.цoПoЛIIиTrЛЬIIЬIе ПЛaT}IьIr yслyги B сooTBеTсTBии с <<Зaкoнoм o

библиoтечtloМ .целr в PФ>.

Haчa.шo Действия IIaсToящих Пpaвил <
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